Prozesse & Status

Prozess Quellordner Pre-Status Post-Status Dazugehoériger Textbaustein Zielordner Wann? Tage/Stunden

EINGANGSBESTATIGUNG

Eingang Zur Eingangsbestatigung Eingang bestétigt Eingangsbestatigung Jeden Tag stiindlich

EINLADUNGEN

Einladung zum Telefoninterview (Intern) Einladung Tl Intern Einladung zum Telefoninterview nn

Einladung zum Vorstellungsgespréch (Intern) Einladung VG Intern Einladung zum Vorstellungsgespréch (Intern) nn

Einladung zum Vorstellungsgesprach (Kunde) Einladung VG Kunde Einladung zum Vorstellungsgesprach (Kunde) nn

Einladung Einstellung Einladung Einstellung Einladung zum Einstellungsgesprach nn

FEHLENDE UNTERLAGEN

Anfordern fehlender Unterlagen Unvollstédndige Bewerberangaben Fehlende Unterlagen in Bewerbung nn

TERMINE

Terminbestatigung Tl (Intern) Termin Tl Intern Terminbestatigung — Telefoninterview nn

Terminbestatigung VG (Intern) Termin VG Intern Terminbestatigung — Vorstellungsgesprach (Intern) nn

Terminbestéatigung Tl (Kunde) Termin Tl Kunde Terminbestéatigung - Tl Kunde nn

Terminbestatigung VG (Kunde) Termin VG Kunde Terminbestatigung — Vorstellungsgesprach (Kunde) nn

Terminbestéatigung Einstellung Termin Einstellung Terminbestatigung — Einstellung nn

POOL

Pool nach Eingang Zum Pool nach Eingang Pool nach Eingang Benachrichtigung Pool Standardbewerbung POOL nach 3 Tagen

Pool nach TI Zum Pool nach TI/IG Pool nach TI/IG Benachrichtigung Pool nach TI/IG POOL nach 3 Tagen

Pool nach VG (Intern) Zum Pool nach VG Intern Pool nach VG Intern Benachrichtigung Pool nach VG Intern POOL nach 3 Tagen

Pool nach Tl (Kunde) Zum Pool nach Tl (Kunde) Pool nach Tl (Kunde) Benachrichtigung Pool nach Tl (Kunde) POOL nach 3 Tagen

Pool nach VG (Kunde) Zum Pool nach VG Kunde Pool nach VG Kunde Benachrichtigung Pool nach VG Kunde POOL nach 3 Tagen

Pool nach besetzter Position Zum Pool nach besetzter Stelle Pool nach besetzter Stelle Benachrichtigung Position besetzt - Pool POOL nach 3 Tagen

Pool nach Initiativbewerbung Zum Pool nach Initiative Pool nach Initiativbewerbung Benachrichtigung Initiativbewerbung - Pool POOL nach 3 Tagen

ABSAGEN

Absage nach Eingang Zur Absage nach Eingang Abgesagt nach Eingang Standardbewerbung Absage A Absagen nach 3 Tagen

Absage nach TI Zur Absage nach Tl Abgesagt nach Tl Absage nach TI A _Absagen nach 3 Tagen

Absage nach VG (Intern) Zur Absage nach VG (Intern) Abgesagt nach VG (Intern) Absage nach VG (Intern) A Absagen nach 3 Tagen

Absage nach Tl (Kunde) Zur Absage nach Tl (Kunde) Abgesagt nach Tl (Kunde) Absage nach Tl (Kunde) A _Absagen nach 3 Tagen

Absage nach VG (Kunde) Zur Absage nach VG (Kunde) Abgesagt nach VG (Kunde) Absage nach VG (Kunde) A Absagen nach 3 Tagen

Absage nach besetzter Position Zur Absage nach besetzter Position Abgesagt nach besetzter Position Absage nach besetzter Position A _Absagen nach 3 Tagen

Absage nach Initiativbewerbung Zur Absage nach Initiativbewerbung Abgesagt nach Initiativbewerbung Absage nach Initiativbewerbung A Absagen nach 3 Tagen

Absage nach Zwischenbescheid Pool Pool nach Zwischenbescheid Abgesagt nach Zwischenbescheid Absage nach Zwischenbescheid Archiv Nach 21 Tagen
BESCHEIDE

Zwischenbescheid Eingang bestatigt Pool nach Zwischenbescheid Zwischenbescheid POOL Nach 21 Tagen

Aktualisierungsbescheid 1. Intervall

(wenn sich ein Bewerber im Pool befindet, wird er in einem 4-monatigen Pool Nach 1. Aktualisierungsbescheid 1. AKB POOL Intervall 4 Monate
Intervall benachrichtigt und gefragt, ob seine Bewerberdokumente noch

gespeichert werden diirfen — per Deeplink)

Aktualisierungsbescheid 2. Intervall

{venn sich dor Bonrerber auf don ersten interval nieht gemeldet hat Pool Nach 1. Aktualisierungsbescheid Nach 2. Aktualisierungsbescheid 2. AKB POOL Intervall 4 Monate
ekommt er erneut einen Bescheid und wird gefragt, ob seine

Bewerberdokumente weiterhin gespeichert werden dirfen — per Deeplink)

Aktualisierungsbescheid 3. Intervall

(wenn sich der Bewerber auf keinen der AKB's gemeldet hat, wird Ihm Pool Nach 2. Aktualisierungsbescheid Abgesagt nach AKB Absage nach AKB ARCHIV Intervall 4 Monate

automatisch abgesagt)

DUBLETTEN

Dublette Intervall 1 Zur Léschung Dublette Dublette Dublette

(Bewerber, die als Dublette markiert wurden, werden alle 21 Tage in den DUBLETTE Intervall 21 Tage

Ordner Dubletten verschoben)

Dublette Intervall 2 Dublette Geldscht nach Dublette

(Dubletten werden alle 10 Tagen aus dem administrativen Ordner Dublette ARCHIV Intervall 10 Tage
Dublette ins Archiv verschoben)

ARCHIV

ARCHIV - Status ,NHT*

(Bewerberdaten mit Status ,NHT“ werden in den gleichnamigen Ordner ARCHIV NHT Intervall 12 Monate

verschoben)

ARCHIV - Sonstige Status Dublette PAPIERKORB |Intervall 12 Monate

(Bewerberdaten ohne Status ,NHT* werden in den Papierkorb verschoben)

SONSTIGES

Ruckrufbitte Rickrufbitte Riickrufbitte

z.B. Einstellung AU Mitarbeiter

z.B. Personalvermittlung

PV Kandidat vermittelt
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